ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ

Ректору МГУ имени М. В. Ломоносова

академику Садовничему В. А.
выпускника /цы _____ года 

                      отделения   

 очной/очно-заочной формы обучения (выбрать нужное)
филологического факультета

__________ФИО полностью (в родительном падеже) 
___

заявление.

Прошу выдать дубликат диплома и (или) приложения в связи с _______ (указать причину: потеря, порча и т. д.). К заявлению прилагаются:

· Справка из милиции (при утере) / Оригинал диплома и / или приложения (при порче).
· Копия свидетельства о заключении брака (при смене фамилии)*.
дата










подпись

контакты:

телефоны 

(домашний, мобильный)

электронный адрес
Внимание!

Заявление должно быть написано от руки. 
Документы должны быть сданы в комплекте  лично секретарю заместителя декана по учебной работе (к.861 1-го гуманитерного корпуса). 
Время посещения необходимо предварительно согласовать с секретарем (тел. 939-26-69), чтобы была возможность заказать пропуск для входа в здание, 
Дубликат диплома и приложение выдаются лично заявителю (по предъявлении паспорта) или доверенному лицу (по предъявлении паспорта и нотариально заверенной доверенности, ОРИГИНАЛ которой должен остаться на факультете). 
�* При смене фамилии сначала указать фамилию по паспорту, в скобках указать  фамилию, на которую выдавался диплом.





